Oggetto: Comando di trasferimento

Lei è a conoscenza che la nostra azienda ha sede  anche (ovvero “ha aperto una filiale anche” ovvero ancora “ha trasferito la sua attività”) in ..............., via .............. .

Per i seguenti motivi ...................... (indicare le ragioni tecniche, organizzative e/o produttive che rendono necessario il trasferimento) abbiamo previsto il Suo trasferimento presso la sede indicata.

Tale trasferimento avrà luogo il giorno ........... .

Le mansioni da Lei svolte rimangono invariate (ovvero indicare le nuove mansioni assegnate).

Oltre all’indennità contrattualmente stabilita per il caso di trasferimento, Le sarà riconosciuto il rimborso delle spese di viaggio e trasporto secondo le modalità e nei limiti previsti dal contratto collettivo di categoria.

Voglia restituirci, sottoscritta per accettazione, l’unita copia della presente lettera.

Luogo e data ……………………..

Firma del datore di lavoro
